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SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

l. Przedmiot Zamdwienia

Przedmiotem Zamowienia jest opracowanie projektow broszury informacyjnej i ulotki
nt. Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego
na potrzeby projektu ,Organizacja i funkcjonowanie Biura Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego” wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Opis materiatéw objetych zamdwieniem stanowi Zatacznik nr 1 do Szczegétowego Opisu
Zamoéwienia.

Il. Zasady przeprowadzenia procedury zamdwienia

1. Zamdwienie realizowane jest na podstawie art. 70! i 703 — 70° Kodeksu Cywilnego
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 j.t.), w zwigzku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 j.t.).

2. Zamawiajacym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON:
291009343. Osobg wyznaczong do kontaktéw roboczych jest Pan Patrycjusz Koztowski
— e-mail: patrycjusz.kozlowski@um.kielce.pl, tel. 41 36 76 705.

3. Zamoéwienie jest finansowane ze srodkéw Biura Zarzadzania Funduszami Europejskimi na
potrzeby projektu "Organizacja i funkcjonowanie Biura Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego" wspéffinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

4. Oferta moze by¢ ztozona przez kazdy podmiot, o ile nie wystepujg wobec niego przestanki
opisane w art. 24 ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie
elementy zamdwienia, zosta¢ sporzadzona na zatgczonym formularzu i by¢é dostarczona
do dnia 8 listopada 2019 r. do godziny 12:00.

5. Dopuszczalne jest ztozenie oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, mieszczacej sie przy
al. Solidarnosci 34, 25-323 Kielce (VI pietro) w godzinach 8:00-15:00 lub w formie
elektronicznej, bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego na adres:
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patrycjusz.kozlowski@ume.kielce.pl, wytgcznie w przypadku podania petnych danych
rejestrowych (nazwa, adres, NIP, REGON, aktualny odpis KRS oraz CEIDG) podmiotu,
dostarczenia dokumentu upowaznienia dla osoby (jezeli taka wystepuje) dziatajgcej
w imieniu i na rzecz Wykonawcy (imie, nazwisko, kontaktowy numer telefonu) oraz
projektow wymienionych w punkcie 7. Oferty nie spefniajagce tego warunku zostang
odrzucone. Z oceny ofert sporzagdzony zostanie protokof.

6. Oferty ztozone, sg wigzgce dla Oferenta przez okres 30 dni. Umowe podpisa¢ moze
wytgcznie osoba do tego upowazniona, po uprzednim przedstawieniu stosownego
upowaznienia. Nalezno$¢ za prawidtowo wykonane zamodwienie nastgpi wylgcznie
przelewem w ciggu 14 dni kalendarzowych od momentu dostarczenia do Biura Zarzadzania
Funduszami Europejskimi Urzedu Miasta Kielce prawidtowo wystawionej faktury VAT.

7. Zamoéwienie skfada sie z dwéch etapow. W pierwszym etapie Wykonawcy sktadajg swoje
oferty ztozone z maksymalnie 2 projektéw, gdzie kazdy sktada sie z: oktadki broszury,
przyktadowej jednej strony broszury oraz przyktadowej ulotki informacyjnej (zwizualizowany
pomyst, zarysy, wizje, nie jest konieczne przedstawienie skoriczonego projektu) oraz
niezbednej dokumentacji okreslonej w pkt 5. Po ocenie projektéw przez komisje zostanie
wybrany najwyzej punktowany projekt kazdego Wykonawcy, a jego ocena zostanie
podstawiona do wzoru opisanego w pkt 9. Wybrana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwiecej
punktow. W drugim etapie Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, opracuje koricowg wersje projektu broszury informacyjnej oraz ulotki nt.
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego wedtug
kryteriéw zamieszczonych w Szczegdétowym Opisie Zaméwienia na biezgco konsultujac proces
tworzenia z Zamawiajgcym. Przedmiot Zamowienia zostanie dostarczony do Zamawiajgcego
w ciggu 20 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.

8. Komisja bedzie sktadac sie z 4 cztonkdw, z ktérych kazdy bedzie wystawiat ocene w skali od
0 do 10 punktéw w zakresie estetyki, czytelnosci, prezentacji, tatwosci zapadania w pamiec
oraz nawigzywania do idei Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego. Suma ocen komisji moze osiggngé¢ maksymalnie 40 punktow.

9. Kryterium wyboru jest:

o W 40% cena okreslona dla catosci zamdwienia,

o W 60% ocena komisji dotyczgca najlepiej ocenionego projektu wybranego Wykonawcy.

Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiecej punktéow wyliczonych wg ponizszego wzoru:
(0 60)+ ( Cmax — Co ) 40
—_ % _— *
40 Cmax — Cmin
gdzie:

O — suma punktéw uzyskanych z oceny najwyzej punktowanego projektu danego
Wykonawcy,

40 — maksymalna suma ocen komisji (4x10 pkt),

Co — cena ocenianej oferty,

Cmin — najnizsza cena ze wszystkich ofert,

Cmax — najwyzsza cena ze wszystkich ofert.
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Ill. Wymagania dotyczgce oznakowania Przedmiotu Zamowienia

1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania Przedmiotu Zamdwienia z zachowaniem
nalezytej starannosci, w tym do przestrzegania wytycznych wynikajgcych z nastepujgcych
dokumentéw:

a) Odnosnie wytycznych w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-

2014-2020/
b) Odnosnie wytycznych w zakresie wizualizacji dostepna jest Ksiega Identyfikacji Wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spdjnosci

na lata 2014-2020 pod adresem: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/ksiega-identyfikacji-wizualnej-znaku-marki-fundusze-
europejskie-i-znakow-programow-polityki-spojnosci-na-lata-2014-2020/

2. Brak oznaczenia ISBN lub ISSN.

IV. Harmonogram przygotowania i wykonania Przedmiotu Zamowienia

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Przedmiotu Zamdwienia z najwyzszg
starannoscig, efektywnoscig oraz zgodnie z najlepszg praktyka i wiedzg zawodowa.

2. Wykonawca zobowigzany jest w dniu podpisania Umowy ustali¢ z Zamawiajgcym szczegoty
dotyczace wykonania Zaméwienia.

3. Projekty graficzne uwzgledniajgce wszystkie wskazane przez Zamawiajacego elementy
i sugestie bedg podlegaty ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego.

4. Kontakty Zamawiajgcego z Wykonawcg beda odbywad sie przy uzyciu poczty elektronicznej
oraz telefonicznie. W specyficznych sytuacjach, gdzie kontakt nie bedzie wystarczajacy,
Wykonawca bedzie zobowigzany do osobistego stawienia sie w siedzibie Zamawiajgcego
w celu oméwienia z Zamawiajgcym poprawek do Przedmiotu Zamdwienia oraz wykonania
korekty pracy, jesli Zamawiajgcy uzna to za konieczne. Zaréwno Zamawiajacy jak i Wykonawca
wyznaczg osoby do bezposredniego kontaktowania sie ze sobg w sprawach biezgcych.
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, za posrednictwem poczty elektronicznej o ostatecznej
akceptacji projektéw graficznych.

5. Wszystkie ostateczne projekty graficzne w formacie plikdw pozwalajgcych na ich edycje
w programie Adobe Photoshop CS6 lub CorelDRAW X7 oraz podglad zostang przez
Wykonawce wystane Zamawiajgcemu na adres e-mail: patrycjusz.kozlowski@um.kielce.pl
lub zgrane na nosnik CD/DVD i dostarczone do siedziby Zamawiajgcego.

6. Wykonawca przystgpi do realizacji Przedmiotu Zaméwienia dopiero po ostatecznej
akceptacji przez Zamawiajgcego projektow graficznych.

V. Dostawa Przedmiotu Zamowienia

1. Ostateczne projekty graficzne zapisane w formacie plikéw pozwalajgcych na ich edycje
oraz podglad zostang przez Wykonawce wystane Zamawiajgcemu na adres e-mail:
patrycjusz.kozlowski@um.kielce.pl lub zgrane na nosnik CD/DVD i dostarczone do siedziby
Zamawiajgcego, mieszczacej sie przy al. Solidarnosci 34, 25-323 Kielce (VIII pietro) w godzinach
8:00-15:00.

2. Dostawa odbedzie sie w terminie 20 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.
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3. Odbior Przedmiotu Zamodwienia nastgpi poprzez obustronne podpisanie protokotu odbioru
wykonania ustugi.

VI. Prawa autorskie

Z chwilg zaptaty (rozumianej jako dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego) wynagrodzenia
Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego, bez dodatkowego wynagrodzenia, catos¢ autorskich
praw majgtkowych do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania zaméwionymi
materiatami oraz no$nikdw na jakich zostaty utrwalone, w kraju i za granicg, na nastepujacych
polach eksploatacji:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g)

utrwalania i zwielokrotniania jakgkolwiek znang technikg oraz rozpowszechnianie
w dowolnej formie dajacej mozliwos¢ zapoznania sie z Przedmiotem Umowy;

obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utrwalono Przedmiot Zamédwienia,
wprowadzanie go do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;
publicznego wystawienia, wyswietlenia, odtworzenia oraz nadawania i reemitowania
wszelkimi technikami, a takze publicznego udostepniania w taki sposob, aby kazdy mogt
mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym:;

udostepnienia osobom trzecim egzemplarza lub kopii, na ktérej utrwalono Przedmiot
Umowy, w celu wykorzystania do promocji Projektu;

wypozyczenia no$nikéw, na ktérych je utrwalono lub zwielokrotniono;

wprowadzenia do pamieci komputera i umieszczenia Przedmiotu Zamodwienia
w Internecie, rozpowszechniania we wszelkiego rodzaju sieciach informatycznych,
teleinformatycznych, telekomunikacyjnych, a takze wszelkie publiczne udostepnianie
w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym;

uzywania i wykorzystania Przedmiotu Zamowienia we wszelkiej dziatalno$ci promocyjnej,
reklamowej i informacyjne;.



Zatacznik nr 1 do SOZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opracowanie projektu broszury informacyjnej i ulotki nt. Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego

1. Broszura informacyjna

Format broszury: 210 x 210 mm;
llos¢ stron z oktadka: 40 (+/- 4 strony);

2. Ulotka informacyjna

Format ulotki: dwustronne, DL (99 x 210 mm) sktadane na 3 czesci (297 x 210 mm);

Zawartos¢ broszury i ulotki: wedtug potrzeb Zamawiajgcego m.in.: tekst, zdjecia, mapy,
rysunki, tabele. Tekst i zdjecia do folderu Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy w dniu
podpisania Umowy. Mapy, tabele, rysunki zobowigzany jest opracowaé¢ Zamawiajacy.

W ramach zadania Wykonawca wykona projekt broszury informacyjnej i ulotki nt. ZIT KOF.
Projekt graficzny broszury i ulotki ma by¢ uzgodniony i zaakceptowany przez Zamawiajacego.

Wykonawca dostarczy zamawiajagcemu folder w wersji elektronicznej PDF umozliwiajgcej
zamieszczenie i odczytanie folderu na stronie internetowej oraz w wersji edytowalnej.



